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Circ. n. 171 a.s. 2022/23

Ai docenti

Agli studenti

Alle famiglie

Al personale A.T.A.

p.c., al D.S.G.A.

All’Albo online del Liceo “Keplero”

OGGETTO: adempimenti di fine anno scolastico e lectio brevis nell’ultimo giorno di scuola.

Si riportano di seguito gli adempimenti previsti per le ultime settimane dell’anno scolastico.
Entro la data stabilita per ciascuno scrutinio finale i docenti delle classi prime, seconde, terze e quarte invieranno
le relazioni finali all’indirizzo email relazionifinali@liceokepleroroma.edu.it, utilizzando il modulo disponibile nell’area

“Docenti e ATA/Modulistica” del sito web dell’Istituto. Il file di ciascuna relazione dovra essere denominato come

segue: cognomedocente_relazionefinale2223 _materia_classesezione.

Entro la medesima data i docenti delle classi prime, seconde, terze e quarte inseriranno i file dei programmi svolti
nella sezione “Materiale didattico” del Registro Elettronico.

Entro giovedi 15 giugno 2023 i docenti referenti dei progetti e destinatari di incarichi deliberati dal Collegio docenti
e svolti presso l'lstituto nel corrente anno scolastico invieranno le corrispondenti relazioni all'indirizzo e-mail
rmps19000t@istruzione.it, all’attenzione della Segreteria del Personale (per i progetti sara possibile utilizzare il

modulo disponibile nell’area “Docenti e ATA/Modulistica” del sito web dell’Istituto). Ciascun file dovra essere

denominato come segue: cognomedocente_progetto/incaricosvolto_2223.
Entro giovedi 15 giugno 2023, inoltre, tutti i docenti a tempo indeterminato presenteranno la domanda di ferie
utilizzando il modulo disponibile nel sito web dell’Istituto (nell’area “Docenti e ATA/Modulistica”), da inviare tramite

e-mail rmps19000t@istruzione.it, all’attenzione della Segreteria del Personale.

Si coglie I'occasione per ricordare a tutti i docenti e A.T.A. interessati alle attivita di formazione sulla sicurezza
(antincendio, primo soccorso, formazione di base di 4 ore) di inviare I'attestato conseguito alla Segreteria tramite
email rmps19000t@istruzione.it, conservando comunqgue una copia dello stesso.

Giovedi 8 giugno 2023, ultimo giorno di lezione del corrente anno scolastico, I'attivita didattica terminera alle ore
11.15 per tutte le classi. Entro la stessa data gli elaborati scritti dovranno essere depositati in Aula Magna o altro
ambiente da individuare.

Si ricorda che i docenti non impegnati negli Esami di Stato dovranno rimanere a disposizione della scuola fino al
30 giugno 2023.

Roma, 31/05/2023
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Roberto Toro
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